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附件4：
建议书撰写及电子文档报送的要求

1、 建议书请用WORD文档系统进行编辑，标题请用宋体二号字，正文请用仿宋四字号。文件名命名规则为：“单位代码”＋“调整级别码”（“1”为学科门类，“2”为一级学科）＋“调整类别码”（“1”为合并、“2”为更名、“3”为撤销、“4”为增设）＋“两位顺序号”，例如：北京大学建议撤销某一级学科的第二份建议书的电子文档文件名为“100012302．DOC”。文件命名的顺序号请与附件三《学科目录调整建议汇总表》中的序号一致。

2、 汇总表请用EXCEL文档系统进行编辑，文件以单位代码命名。同时须建立与汇总表相对应的dbf数据库文件，文件名仍以单位代码命名，数据库结构如下：
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调整级别
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学科门类或一级学科
  4
tzlb

调整类别

C
4
合并、更名、撤销或增设
  5
sxh

顺序号
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2
两位
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tzqmc

调整前学科名称
C
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按现行学科名称、代码填
  7
tzqdm

调整前学科代码
C
20

  8
tzhmc

调整后学科名称
C
30

  9
tzhssml
调整后所属门类名称
C
20

  10
jyswjm

建议书文件名

C
9
见本附件第一条
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三、报送要求：各学位授予单位提出的《学科门类调整建议书》、《一级学科调整建议书》和《学科目录调整建议汇总表》书面材料各一式2份，以及与之对应的电子文档和数据库各1份，报送至各主管部门，请各主管部门汇总后报国务院学位委员会办公室。教育部直属高校和其他部门的建议材料请直接报送至国务院学位委员会办公室评估处（通讯地址：北京西单大木仓胡同35号），
邮政编码：100816，电子邮箱：pg_xwb@moe.edu.cn
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